TRABZON iL OZEL IDARESI

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI

(EN GEC SURE)

Muhtarlik izni igin gerekli Evraklar

1-Tapu(Son Tarihli)

2-Cap

3-Hisseli ise hissedarlardan muvaffakatname(Noter Onayli)
4-ikametgah(ilge Niifus Miid.’den)

6-Nifus Clizdani fotokopisi

7-Mimari Proje ............... (Oda Onayli)(3 takim)

8-Statik Proje.................. (Oda Onayl)(3 takim)
9-Elektrik Projesi ............. (Oda Onayh)(3 takim)
10-Tesisat Projeleri............ (Oda Onayli)(3 takim)

11-Jeolojik etlit Raporu...... (Oda Onayli)(3 takim) (jeoloji miih.+ Ingaat Miih.imzali veya
Jeofizik Miih.+Jeoloji Miih.+insaat Miih imzali olacak )

12-Proje Muelliflerine Ait Belgeler(Biro Tescil belgesi(Ait Oldugu Yilin),Noter Tasdikli imza
Sirkusi,Vergi Levhasi(Ait Oldugu Yilin),Bagkur Kaydi(Ait Oldugu Yihin),T.C. Kimlik No,
Taahhitname(O is icin alinmig)

13- Proje Muelliflerine Ait Sicil Durum Belgesi(O is i¢in alinmis-Meslek Odasindan)
Dosya ve muhteviyatinin incelenmesinden sonra uygun bulunanlara;

- Harglar yatirilir

Muhtarlik izni verilir

7 GUN

Yapi kullanma Izni Asamasinda Istenen Belgeler

Konutlar igin,
Ruhsat 6rnegi
Yapinin 4 cephesinden cekilmis fotograflar (Fenni mesullerce kaseli ve imzali olacak)

Teknik Rapor (Fenni mesullerce kaseli ve imzali olacak)
Adres Beyani (Tapu sahibine ait)
Vekaleten yapilan bagvurularda Vekaletname Ornegi

Turizm Tesisleri ve Konut Disi Kentsel Calisma Alanlari igin (Fabrikalar, akaryakit istasyonlari,
v.b.) ilave olarak

5. Aritma Tesisi igin desarj izin belgesi (il Cevre Miid. Onayli)

6. Siginak Raporu (Sivil Savunma Mud. Onayli)

3GUN




idaremizce tiim bu belgeler getirildikten sonra Kurumlardan istenecek belgeler;
- SSK’dan borcu yoktur yazisi (soguk damgali)

- Vergi Dairesinde borcu yoktur belgesi

. Il saglik Mudirliginiin fen ve saglik kurallarina uygun yapildigina dair yazisi
. Sit Alanlarinda Trabzon Kultiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu yazisi
Dosya ve muhteviyatinin incelenmesinden sonra uygun bulunanlara;

- Harglar yatirilir

Yapi Kullanim izin Belgesi verilir.

Yap1 Ruhsat1 Alinmasi igin Gerekli Belgeler

1-Dilekge

2-Tapu(Son Tarihli)

3-Cap

4-Hisseli ise hissedarlardan muvaffakatname(Noter Onayli)
5-Emlak Degeri(Arsanin)

6-T.C.Kimlik Numarasi .(Yapi sahibinin-Dilekgeye eklenmis)

7-Dis Kapi No

8-Mimari Proje ............... (Oda Onayli)(3 takim)
9-Statik Proje.................. (Oda Onayli)(3 takim)
10-Elektrik Projesi ............. (Oda Onayl)(3 takim)
11-Tesisat Projeleri............ (Oda Onayli)(3 takim)

12-Jeolojik etlt Raporu...... (Oda Onayli)(3 takim) (jeoloji miih.+ ingaat Miih.imzali veya
Jeofizik Miih.+Jeoloji Miih.+insaat Miih imzal olacak )

13-Proje Muelliflerine Ait Belgeler(Buro Tescil belgesi(Ait Oldugu Yilin),Noter Tasdikli

imza Sirkiisii,Vergi Levhasi(Ait Oldugu Yilin),Bagkur Kaydi(Ait Oldugu Yilin),T.C. Kimlik No,
Taahhitname(O is icin alinmig)

14- Proje Muelliflerine Ait Sicil Durum Belgesi(O is i¢in alinmis-Meslek Odasindan)

15-Teknik Uygulama Sorumlulugunu alan Muelliflere ait TUS Belgesi(O is igin alinmis-Meslek
Odasindan)

Dosya ve muhteviyatinin incelenmesinden sonra uygun bulunanlara;
Harglar yatirihr
Yapi Ruhsati verilir.

MADEN OCAKLARI iCIN;

1- Dilekge,

7GUN




Yol Gegis Izinleri

2- Maden arama ruhsati,
3- Miicavir alan yazisi,
4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita ,

6- Etlt bedeli .

YOL KENARINDA YAPILACAK OLAN TESISLER ICIN;

1- Dilekge,

2- skan ruhsati,

3- Miicavir alan yazisi(En yakin Belediyeden)
4- Vaziyet plani,

5- 1/25000 lik harita,

6- Etlt bedeli.

2 GUN

Mevzi imar Planlari

1- Bagvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi

3- Kadastro ¢api

30 GUN

Parselasyon Planlari

1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi
3- imar plani

4- Tescil dosyasi

7 GUN

ifraz ve Tevhid islemleri

1- Basvuru dilekgesi
2- Tapu kaydi
3- Kadastro gapi

4- Ifraz veya tevhid tescil dosyasi

7 GUN

Koy Yerlesik Alan Sinir Haritasi

Basvuru dilekgesi

60 GUN

Halihazir Harita islemleri Onayi

1- Bagvuru dilekgesi
2- Halihazir harita

3- Hesap cildi

3GUN

Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati Verilmesi

( 1.Sinif Gayrisihhi Miiessese Ruhsati Verilmesi )

1- Bagvuru Formu

2- Sahis ise nifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazeteci, imza sirkuleri ve oda kayit
belgesi, tapu fotokopisi, kiracl ise kira kontratosu

3- Saglik koruma bandinin isaretlendigi imarca tasdikli vaziyet plani

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine
gbre hazirlanmis proje ve agiklama raporlari




5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan
saglandidi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu

6- CED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi

7- Yangin ve patlamalar icin gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye raporu

10 o : 3GUN

8- Sorumlu middir s6zlesmesi
9- Emisyon izni
10- Desarj izni
11- Gegis yolu izin belgesi
12- Isletme Belgesi ( Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan alinacak )
13- Yapi kullanma izin belgesi
14- Tabip s6zlesmesi ( Devamli olarak en az 50 is¢i ¢alistiran igyerleri igin )
15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi
16- Agilma Izin Raporu

Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati Veriimesi 1- Basvuru formu

( 2.ve 3. Sinif Gayrisihhi Milessese Ruhsati Verilmesi |2- sirket ise ticaret sicil gazetesi,imza sirklleri ve oda kayit belgesi,tapu fotokopisi, kiraci ise

) kira kontrat'osu
3- Isletmenin yerini gésteren Ozel idare tasdikli vaziyet plani
4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine
gbre hazirlanmis proje ve agiklama raporlari
5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan
saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu
6- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi

11 3GUN

7- Yangin ve patlamalar icin gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye raporu
8- Sorumlu midir s6zlesmesi

9- Emisyon lzni

10- Gegis Yolu izin belgesi

11- Degarj Izni

12- [sletme Belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan alinacak)
13- Yapi kullanma izin Belgesi

14- Tabip s6zlesmesi (Devamli olarak en az 50 is¢i galigtiran isyerleri igin)

15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati Veriimesi

(Akaryakit ve LPG istasyonu Ruhsati Verilmesi )

1- Basvuru beyan formu
2- sirket ise sirket s6zlesmesi ve imza sirkileri

3- Tapu senedi, kiracl ise kira s6zlesmesi




4- Tesisin bulundugu yeri gosteren onayl plan (sagdlik koruma bandi mesafeleri islenmis)

5- Cevre kirlenmesini 6nleyici tedbirler hakkinda proje ve agiklama raporu

6- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan
saglandigi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporlari

12 3 GUN
7- Bayilik s6zlesmesi
8- itfaiye raporu (ilgili belediyeden)
9- isletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanhigindan)
10- Gegis yolu izin belgesi (Karayollari veya Alt Yapi Daire Bagkanligindan)
11- Desarj izni (ara¢ yikamasi olanlar igin)
12- Emisyon izin belgesi (il Cevre ve Orman Miidiirliigiinden)
13- Yapi kullanma izin belgesi

Is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati Veriimesi 1- Basvuru beyan formu
E?Il\J/I:Sdaet?(\:/iil:ill:::SIiiy)etleri S EEpsl i MATEsEEs 2- Gergek ve veya tlizel kisilik evraklar

3- Vaziyet plani
4- Maden ruhsati
5- MIGEM tetkik heyet raporu

13 R 5 GUN
7- Birinci sinif GS Muesseseler igin saglik koruma bandi isaretli faaliyet gosterir harita
8- Yangin ve patlatmalar icin gerekli 6nlemlerin alinacagina dair taahitmame
9- Sorumlu mudur sézlegsmesi (1. sinif igin )
10- Gerekiyorsa emisyon izni
11- Gerekiyorsa desarj izni
12- [sletme belgesi (Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligindan)
13- Gegis yolu izin belgesi
1- Basvuru beyan formu
2- Gergek ve/veya Tuzel Kisilige Ait Evraklar
3- Vaziyet plani veya kroki
4- Oda kayit belgesi -

14 Sihhi Miiesseselere Ruhsat Verilmesi 1 GUN

5- Kat Mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi

6- Ozel yapi seklini gerektiren igyeri ise izin belgesi




7- Ustalik belgesi

8- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

15

Umuma Acik Eglence ve istirahat Yerleri Ruhsatlarinin
Verilmesi

1- Basvuru beyan formu

2- ikametgah

3- Gergek ve/veya Tiizel Kisilige Ait Evraklar

4- Vaziyet plani veya kroki

5- Oda kayit belgesi

6- Kat mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi
7- Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi

8- Ustalik belgesi

9- itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

10- Gerekirse Mesul Mudur Sézlesmesi

30 GUN

16

Yer Secimi ve Tesis Kurma izni

1- Basvuru formu

2- Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza sirkileri ve oda kayit
belgesi,tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontrat'osu

3- Isletmenin kurulacag: yeri gbsteren plan érnegi

4- Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine
gbre hazirlanmis proje ve agiklama raporlari

5- Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan
saglandidi ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu

6- CED olumu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi

3 GUN

17

| (@) Grubu Maden isletme Ruhsati

1- Muracaat dilekcesi
2- Harita 1/25000 6lgekli (6 derecelik dilime esas koordinat gizelgesi)
3- Mulkiyet durum belgesi,

4- Adres bildirim taahhitnamesi

3 AY

18

Kamu kurum ve kuruluslarinin yapacaklari yol, kopra,
gélet, liman, baraj gibi projelerin insasinda kullanilacak
yap! ve insaat hammaddeleri Gretim izini verilmesi

1- Talep dilekgesi
2- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yapi hammaddesi talep formu

3- Harita 1/25000 6l¢ekli (6 derecelik dilime esas koordinat gizelgesi)

2AY

19

Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli Su Ruhsati

1- 1/25000 olcekli pafta ve koordinatlar

2- Arama Projesi

3- Bagvuru beyan formu

4- Gergek ve/veya tiizel kisilige iliskin evraklar

-En geg 60 giin icinde
ardama ruhsat verilir

-Arama ruhsati Ug¢ yildir.

-Arama ruhsati bitiminden
sonra 1 ay iginde isletme
ruhsati verilir.

-Ruhsat suresi 30 yildir.




(Adres, TC kimlik no, Vergi Dairesi ve No- Banka adi ve hesap no- tel-faks)

Tarimsal Sulama-igme suyu ve Ticari Satis ve Su

1- Dilekge,
2- Tapu kaydi,

3- Kira s6zlesmesi,

-l Genel Meclisine sunulur.
-Il Enciimeni ihale yapar.

-Valilikge onaylanir.

-Kararin kiraciya tebliginden

20 Uriinlerini Gelistirme Amaci Su ve Avlak Bélgelerin 4- Tuzel kigiliklerle ilgili evraklar sonra 15 is glini icerisinde
Kiraya Verilmesi sOzlesme imzalanir.
5- Proje,
6- Kadastro paftasi,
7- Alan hesabi
21 Belediye Sinirlari Diginda Numarataj islemleri 1-Bagvuru Dilekgesi 5 GUN
] 1-Dilekce o
22 Terfili Igmesuyu tesisleri icin kullanim amaci tespiti 2 GUN
2-Kuyu Ruhsati
23 Limit igmesuyu insaatlari igin malzeme talebi 1-Dilekce 10 GUN
1-Dilekge .
24 Ara¢ Kiralama 3 GUN
2-Vagondiril kiralamalarinda atesgi belgesi
1-Dilekge 1 GUN
2-Vegi dairesinden alinan yazi érnegi
= 5838 Sayili Kanunun Gegici 2. Maddesi hiikmii 3-Trafik tescil kurumundan alinan yaz
eregince Hurda Arag Teslim Alimi
gered ¢ 4-Taita ait tescil belgesi ve trafik belgesi 5rmegi
5-28.02.2009 tarihinden 6nce noter satis senetdi ile iktisap eden ancak ilgili trafik nezdinde
adlarina kayit ve tescil ettirmemis olanlar i¢in noter satis 6rnegi
Koy alt yapi hizmetlerine ait etlt ve proje hazirlanmasi
icmesuyu
26 et Koy Muhtarligina ait dilekge 212 AY
Yol
Kanalizasyon
Jeolojik ve jeofizik rapor
Kamulastirma dosyalarinin hazirlanmasi 1-Kdy Muhtarligina ait dilekge
27 (Alt yapi hizmetlerine ait ) 2-Koy ihtiyar heyeti tarafindan alinmis Kamu yarari karari 2-6 AY
3-Kamulastirma yapilacak alanin Kadastral haritasi
Orman Mera ve sit alanlarindan gegis izni alinmasi 1-Kéy Muhtarligina ait dilekce
28 2-6 AY

2-Kdy ihtiyar heyeti tarafindan alinmig Kamu yarari karari




29

icme suyu memba tahsis karari alinmasi

1-Kdy Muhtarligina ait dilekce

3-12 AY

30

1l Ozel Idaresine Ait Gayrimenkullerin Satislari

1- Bagvuru dilekgesi

2- Tapu kayd1

3- Imar durumu

4- Thale asamasinda Gergek ve Tiizel Kisilerden istenilen belgeler (ikametgah, adres beyan, tel- faks,
tasdikli niifus clizdan sureti, Sosyal Glivenlik Kurumu ve Vergi Dairesine borcu bulunmadigina dair
alinmis belge, Tiizel kisiler i¢in; sicile kayitli bulundugu Ticaret ve Sanayi Odasindan alinmis belge)

Bir Ay

31

il Ozel idaresine Ait Gayrimenkullerin Kiralanmast

1- Basvuru dilekgesi

2- fhale asamasinda Gergek ve Tiizel Kisilerden istenilen belgeler (ikametgah, adres beyanu, tel- faks,
tasdikli niifus clizdan sureti, Sosyal Giivenlik Kurumu ve Vergi Dairesine borcu bulunmadigina dair
alinmis belge, Tiizel kisiler i¢in; sicile kayith bulundugu Ticaret ve Sanayi Odasindan alinmis belge)

Bir Ay

32

Lojman Tahsis Talebi

1-Dilekge

2-Tahsis Talep Beyannamesi

3-Lojman Degerlendirme Cetveli

15 Gun

33

Takas

1-  Bagvuru Dilekgesi
2-  Tapu Kayd:

3-  Imar Durumu

Bir Ay

34

Gayrimenkul Bagis1

Dilekce

Tapu Kayd1

Niifus Ciizdan Ornegi
fmar Durumu

Adres Bilgileri

Bir Ay




6- Varsa Varislerin Vekaletnamesi
7-  Varsa krokisi

8- Emlak Vergi Degeri

1-  Bagvuru Dilekge

2-  Tapu Kayd:
35 Gayrimenkul Devri . Bir Ay
3-  Emlak Vergi Degeri
4-  Imar Durumu
1-  Bagvuru Dilekgesi
2-  Tapu Kayd:
36 Tahsis . Bir Ay
3-  Imar Durumu
4-  Kadastro Cap1
1- Bagvuru Dilekgesi
2-  Tapu Kayd:
37 Trampa . Bir Ay
3-  Emlak Vergi Degeri
4- Imar Durumu
Tarimsal Sulama,Goélet Tagkin Korumak ve Toprak 1- Dilekge,
38 Muhafaza projelerini hazirlamak ve ingaatlarini 180 GUN
yapmak veya yaptirmak 2. Taahhiitname
1- Dilekge,
39 Drenaj Projelerini hazirlamak Uygulanmasinin takibini 90 GUN
yapmak
2- Taahhitname
1- Dilekge,
40 Zirai Kredi Projelerini .hgz.lrlamak ve uygulanmasinin 30 GUN
takibini yapmak
2- Proje
) 1- Dilekge,
M Sulama Suyu, Toprak Analizi ve Igme suyu Analizlerini 10 GUN
yapmak
2- Numune

1- Vasif degisikligini belirtir dilekge,

2- Talep edilen alanin isaretlenmis oldugu 1/5000 lik Kadostro haritasi




3- 1/25000 lik topografik harita

42 Toprak Etut Hizmetleri 4- Haritalarin Nedcad ortaminda kaydedildigi CD 5 GUN

5- Tapu sicil kaydinin onayli 6rnegi,

6. Alanda maden aramasi yapilacaksa, Arama Ruhsati

7- Etut Bedeli.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

lIk Miiracaat Yeri Ikinci Miracaat Yeri

isim ibrahim KUL isim Aziz MERCAN

Unvan Genel Sekreter Unvan Vali Yardimcisi

Adres il Ozel idaresi Adres Trabzon Valiligi

Tel 0 462 334 18 68 Tel 0462 230 19 60 -61 - 62
Faks 0462 334 18 67 Faks 04622301972
E-Posta ibrahimkul61l@gmail.com E-Posta
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